HNOHR TTENS GRNITOLAGITKA FOREMIRG

Arbetsordning for styrelseméten

Vid foregaende méte
"Nasta mote” planeras, med tid, plats och fikaansvarig

FOre motet

- Allaféredar punkter att ta upp vid nésta styrel semote

- Ordférande skickar ut kallelse med preliminér agenda ca en vecka innan motet
- Allaforbereder sig. Foreslar kompletteringar vid behov

- Ordforande skickar ut slutlig agenda senast tva dagar innan motet

Under motet

- Motesordféranden (normalt NOF-ordf) leder motet

- Motessekreteraren (normalt NOF-sekr) for anteckningar

- Justeringsman véljs (normalt moétesordférande)

- Motet genomférsi Oppen atmosfar. Vid behov tillampas " begéra ordet”

Efter motet

- Sekreteraren skickar ut protokoll inom 5 dagar efter métet

- Allaldmnar synpunkter inom ytterligare 5 dagar

- Justeringsman uppdaterar vid behov protokollet och skickar det till
hemsidesredaktionen for publicering pa nétet

Vid nasta méte
- "Foregaende protokoll” gas igenom och laggs till handlingarna

Bedut:

En lista med atgardspunkter bifogas till protokollet. Pa sa sétt kan atgéarder som ska
genomfdras mellan moten 1&tt foljas upp under motet, och riskerar inte att glommas
bort. Exempel pa atgardslista kan vara:

Nr Atgérd Ansvarig Status

2004:01 Taframny n.n. Layout Klar.
informationsbroschyr Offert begéard for Tryckning

2004:2 Ta fram fortryckta A2 Ny
inbetal ningskort

2004:3 Bestéll nya NOF- zZzZ Klart (atgarden klarmarkeras
dekaler | ett protokoll och tas bort i

nasta)
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